NIMETO

Nimeto is dé mbo-vakschool met ca. 1600 studenten voor creatieve ruimtemakers. Op onze
school werken ongeveer 200 medewerkers die met passie hun vak uitvoeren. Vakmensen die
studenten leren hoe je vormgeeft aan de ruimte om je heen. De ruimte waarin je woont,
werkt, winkelt en ontspant. Of het nou gaat om een huis of een winkel, om ontwerp,
inrichting, onderhoud of communicatie. Om vorm te geven aan de ruimte in de wereld om
ons heen hebben we vakmensen nodig. Zelfbewuste, creatieve ruimtemakers die precies
weten wat ze doen. Zulke mensen leiden wij op. Zulke mensen werken bij ons. Voor diverse
opleidingen zijn wij per direct opzoek naar een

Opleidingsondersteuner (0,6 fte)

Wie ben je

Ben jij een echte duizendpoot? Kun jij de organisatie van ons creatieve vakonderwijs
ondersteunen? Vind je het leuk om mee te denken in het verbeteren van processen? Werk je
graag in een creatieve, dynamische omgeving en ben je een teamplayer? Dan ben je de collega
die we zoeken!

Wat ga je doen

Als opleidingsondersteuner ben je de organisatorische spil binnen de opleiding. Je ondersteunt
de onderwijsmanager en het onderwijsteam in het opzetten en bewaken van procedures, het
beheren van semester- en jaarplanningen, het codrdineren van roosterprocessen en het soepel
laten verlopen van onderwijsactiviteiten. Je schakelt snel, denkt vooruit en houdt overzicht in
een dynamische omgeving. Bij dit alles denk je, samen met je collega-opleidingsondersteuners
en de vele andere collega’s met wie je samenwerkt, mee om processen ndg beter te laten
verlopen.

Jouw belangrijkste werkzaamheden zijn:

¢ Ondersteunen van de onderwijsmanager bij planning, organisatie en procesbewaking.

e Coodrdineren van roosters, onderwijsactiviteiten en student gerelateerde processen.

e Organiseren van evenementen zoals open dagen, introducties en ouderavonden.

e Ondersteunen van teamactiviteiten, projecten en de dagelijkse continuiteit van de
opleiding.

e Je bent aanspreekpunt voor docenten, studenten en ouders en je zorgt dat informatie en
communicatie helder en tijdig verlopen.

Wat neem je mee

. Je hebt uitstekende vaardigheden in Microsoft Office (Word, Excel, Outlook,
PowerPoint) en Teams

. Je hebt affiniteit met of ervaring in het onderwijs

o Je kunt uitstekend overzicht houden

o Je bent een verbinder en kunt met iedereen samenwerken

. Je hebt een flexibele houding

. Je bent een echte teamplayer en proactief



NIMETO

Werken bij Nimeto

Saai is het bij Nimeto nooit. Als creatieve vakschool zijn wij continue in beweging. Dat geeft je
vrijheid om te experimenteren, te ontdekken en daarmee ruimte te geven aan je eigen
ontwikkeling. Bij Nimeto vind je een informele cultuur, levendigheid door onze leuke en creatieve
studenten en collega’s.

Wij bieden jou
e Een afwisselende, uitdagende functie met veel verantwoordelijkheid.
¢ De mogelijkheid om je talenten verder te ontwikkelen.
e Een aantrekkelijk salaris en een goed pakket arbeidsvoorwaarden.
e Flexibele arbeidstijden.
e Functie is ingeschaald in salarisschaal 9 van de Cao MBO.
e Het betreft een functie voor 0,6 fte.
e Een eindejaarsuitkering van 8,33% en Vakantiegeld 8%.

Sollicitaties

Ben je geinteresseerd, dan horen we dat graag! Stuur je sollicitatie voor 21 september 12.00 uur
naar hr@nimeto.nl. Voor vragen over de vacature kan je contact opnemen met Francis Heunks
(onderwijsmanager) f.heunks@nimeto.nl.



